INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalo, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Astrid Vanessa Garrido Morales CuUi: 3464757830101
Ntimero de contrato: 029-717-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 90180437

Namero de Factura: 2835433429 Serie: 04B76675
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Inventarios

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete prestar sus SERVICIOS para "la $eccidn de Inventarios

del Departamento Financiero de Administracién y Finanzas de la Direccién General del
Deporte y lu Recreacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato:
Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoys en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y equipo asignado al personal de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
b) Se brindé apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios v otros documentos que son
requeridos en la Seccién de Inventarios.
<) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de responsabilidad de
los activos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
d) Se apoys con el lenado de datos en el control de excel del ingreso de mobiliario a inventarios del mes de Diciembre del
presente ejercicio fiscal.
e) Se apoyd en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.
f) Se apoyé con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la
Seccién de Presupuesto.
g) Se apoyb con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la
Seccion de Archivo.
h) Se brindé apoyb con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos
de la Seccién de Compras.
i} Se apoyd con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la
Seccién de Tesoreria.
D Se apoyé con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos del
Centro Deportivo y Recreativo Compos del Roosevelt,
k) Se apoyé con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de
Parque Vehicular.
1} Se apoyd con el control fisico v digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de
la Delegacién de Sistemas Informdéticos.
m) Se brindd apoyo en la recepcién de documentos que ingresan a la Seccién de Inventarios.
n) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para la elaboracisn y cuadre del inventario fisico anual.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre compieto del Contratista: Astrid Vanessa Garrido Morales Culk: 3464757830101

Ntimero de contrato: 029-717-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial; 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 90180437

Ntimero de Factura: 2835433429 Serie: 04B76675

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Inventarios

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" s compromete a prestar sus SERVICIOS para "la $eccién de Inventarios del

Departamento Financiero de Administracién y Finanxzas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacidn™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las

prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Se brindé apoyo con el llenado de datos en el control de excel del ingreso de mobiliario a inventarios de los meses de Agosto a
Diciembre del presente ejercicio fiscal.

b) Se realizé la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros documentos que son
requeridos en la Seccién de Inventarios.

©) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para ordenar v actualizar el archivo de tarjetas de responsabilidad de
los activos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

d) Se brind6 apoyo en el desarrolfo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del inventario fisico anual.

e) Se realizé la elaboracisn de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.

f) Se brindé apoyo con el control fisico y digital de tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la Seccién de Presupuesto.

9) Se realizé el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la Seccién de
Archivo.

h) Se brindé apoyo con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la
Seccidén de Compras.

i) Se apoysd con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la Seccién
de Tesoreria.

i) Se realizé el control fisico v digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Centro
Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

k) Se apoyé con el control fisico v digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de Parque
Vehicular,

) Se brindé apoyo con el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la
Delegacién de Sistemas Informaéticos.

m) Se brindé apoyo en la recepcién de documentos que ingresan a la Seccién de Inventarios.

n) Se apoyéd en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y equipo asignado al personal de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn
Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General de! Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:;

Nombre completo del Contratista: Astrid Vanessa Garrido Morales CuUI: 3464757830101

Ntmero de contrato: 029-717-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 90180437

Ndmero de Factura: 2835433429 Serie: 04B76675

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total de! Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Inventarios

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete o prestar sus SERVICIOS para "la $eccién de Inventarios del

Departamento Financiero de Administracién y Finanzas de Ia Direccion General del Deporie v
la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo q las

prescripciones de sus conocimientos , en la prestacion de servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se agiliz6 el llenado de datos en el control de excel del ingreso de mobiliario a inventarios de los meses de Agosto
a Diciembre del presente ejercicio fiscal,

b) Se optimizé la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros documentos que son
requeridos en la Seccién de Inventarios.

©) Se logré una mejora en el desarrolio de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

d) Se agilizé el desarrollo de lineamientos para la elaboracion y cuadre del inventario fisico anual.

€) Se logré una mejora en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.

f) Se cumplié el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos
de la Seccién de Presupuesto, elaborando 8 tarjetas de responsabilidad actualizadas.

9) Se agiliz6 el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos
de la Seccién de Archivo, elaborando 25 tarjetas de responsabilidad actualizadas.

h) Se mejoré el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos fijos
de la Seccién de Compras, elaborando 85 tarjetas de responsabilidad actualizadas.

) Se cumplié con el control fisico v digital de bienes asignados en el sisterma y tarjetas de responsabilidad de activos
fijos de la Seccién de Tesoreria, elaborando 25 tarjetas de responsabilidad actualizadas.

i) Selogré una mejora con el control fisico v digital de bienes asignados en el sisterma y tarjetas de responsabilidad
de activos fijos del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt, elaborando 125 tarjetas de
responsabilidad actudlizadas.

k) Se optimizd el control fisico y digital de bienes asignados en el sistema y tarjetas de responsabilidad de activos
fijos de Parque Vehicular, elaborando 21 tarjetas de responsabilidad actualizadas.

I} Se agilizé el control fisico y digital de bienes asignacdos en el sisterna y tarjetas de responsabilidad de activos fijos
de la Delegacién de Sistemas Informaticos, eloborando 45 tarjetas de responsabilidad actualizadas,

m) Se logré una mejora en la recepcién de documentos que ingresan a la Seccién de Inventarios.

n) Se agilizé el desarrolio de lineamientos para el ingreso, control v baja de mobiliario y equipo asignado al
personat de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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